INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Przedsiebiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji sp. z 0.0. w Knurowie
44-194 Knuroéow, ul. Szpitalna 11
e-mail: pwik@knurow.com.pl
zwane dalej Zamawiajacym zaprasza do sktadania ofert w przetargu pn.:
»Przeglady konserwacyjne oraz naprawy rewizyjne urzadzen dzwigowych”
(Nr sprawy: PZ/7/2024)

Prosimy o uwazne przesledzenie tresci dokumentacji. Niedostosowanie si¢ Wykonawcy do wymogow
niniejszej instrukcji jest jego wlasnym ryzykiem i bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.

n

l. INFORMACJE OGOLNE

Warunki przetargu w wersji elektronicznej udostepnione sg bezptatnie na stronie internetowej
Zamawiajacego pod adresem http://www.pwik.knurow.com.pl.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych, rownowaznych lub wariantowych.

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania si¢
z Wykonawcami sa:

1) w sprawach merytorycznych:

inz. Stanistaw Jankowski — tel. 32/ 236 65 05,

inz. Mirostaw Dyl — tel. 32/ 33 00 152;

2) w sprawach formalnych:

mgr Monika Sobczyk — tel. 32/ 33 00 172.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamdwienia jest utrzymywanie urzadzen dzwigowych w stanie sprawnosci technicznej,

poprzez dokonywanie przegladow i konserwacji zgodnie z DTR urzadzen dzwigowych nie rzadziej niz:

1) co 30 dni poczawszy od kwietnia 2024 r. — urzadzenia wymienione w punktach 1 — 12
w Zataczniku nr 1 do Instrukeji,

2) co 60 dni poczawszy od kwietnia 2024 r. — urzadzenia wymienione w punktach 13 — 14
w Zataczniku nr 1 do Instrukeji,

3) co 90 dni poczawszy od maja 2024 r. — urzadzenia wymienione w punktach 15 — 22
w Zataczniku nr 1 do Instrukeji,

4) co 12 miesiecy poczawszy od lutego 2025 r. — urzadzenia wymienione w punktach 23 — 26
w Zataczniku nr 1 do Instruke;ji.

W ramach zaméwienia do obowigzkow Wykonawcy nalezy rowniez:

1) dokonywanie napraw i remontoéw, ktérych konieczno$¢ zostanie stwierdzona podczas przegladu
lub zgloszonych przez Zamawiajagcego w przypadku, gdy w trakcie eksploatacji stwierdzi
on nieprawidlowg prace urzadzenia;

2) uzupekianie brakujacych/uszkodzonych tabliczek znamionowych urzadzen dzwigowych;

3) prowadzenie ksiazek urzadzen dzwigowych i zaktadanie ksigzek dla nowych urzadzen dzwigowych.
Przedmiotowe zamoéwienie obejmuje wszystkie urzadzenia wymienione w Formularzu oferty
stanowiacym Zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Urzadzenia wymienione w Formularzu oferty znajdujg si¢ lub zabudowane sg na obiektach w Knurowie

przy ul. Szpitalnej, ul. Wrzosowej, ul. Sienkiewicza, ul. Dworcowej, ul. Pocztowej, ul. Wilsona,
ul. Niepodlegtosci, ul. Wzgorze oraz na Oczyszczalni Sciekow przy ul. Rakoniewskiego.

Zamowienie realizowane bedzie w okresie 24 miesigcy od daty zawarcia umowy.

Przeglady konserwacyjne wykonywane beda w dni powszednie, w godzinach 8% — 14%
po wezesniejszym telefonicznym ustaleniu terminu z osobg wyznaczong przez Zamawiajgcego
do koordynacji czynno$ci zwiazanych z realizacja zamowienia.

W przypadku naprawy lub remontu urzadzen dzwigowych, Wykonawca bedzie zglaszal pisemnie

Zamawiajacemu konieczno$¢ zakupu czesci zamiennych do urzadzen wraz z kalkulacjg ich kosztow.

Wykonawca przed przystapieniem do naprawy lub remontu musi uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego

na zakup cze$ci zamiennych oraz otrzymac zlecenie. Zlecenie zawiera¢ bedzie m. in. termin wykonania
naprawy lub remontu.

Zamawiajacy pokryje koszty zakupu czeéci zamiennych wykorzystanych do naprawy lub remontu,

zatwierdzonych zgodnie z trybem okreslonym wyzej oraz koszty zwigzane z odbiorami i nadzorem

Urzedu Dozoru Technicznego.

10. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ wykonywanie przegladow i konserwacji oraz napraw

i remontéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami, normami i DTR urzadzen.
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11. Zamawiajacy informuje, ze przed uplywem terminu na sktadanie ofert istnieje mozliwo$¢ wizji lokalne;j
oraz zapoznania si¢ z DTR urzadzen u Zamawiajacego, po wczesniejszym telefonicznym ustaleniu
terminu — telefon kontaktowy: 32/ 236 65 05. Wizja lokalna zostanie dokonana na koszt Wykonawcy.

12. Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zamowienia okreslony zostat w Projekcie umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.

13. Wykonawca podaje cene oferty w Formularzu oferty. Wykonawca winien dokona¢ kalkulacji ceny swojej
oferty bioragc pod uwage wszystkie koszty wynikajace z realizacji zamodwienia, zgodnie
z wymaganiami i zakresem okreslonym w niniejszej Instrukcji i w zatacznikach do niej, w tym dojazd
do urzadzen, sprzgt umozliwiajacy dostep do urzadzen, materiaty niezbedne do konserwacji.

14. Ceng oferty nalezy obliczy¢ i poda¢ w nastgpujacy sposob:

Oferowang ceng jednostkowa netto za wykonanie przegladu jednego urzadzenia (kolumna 6) nalezy
pomnozy¢ przez podang przez Zamawiajacego ilo§¢ urzadzen (kolumna 7) w wyniku czego uzyskana
zostanie cena netto za wykonanie przegladu dla okres$lonej iloéci urzadzen (kolumna 8). Nastgpnie nalezy
pomnozy¢ cene netto (kolumna 8) przez ilos¢ przegladow w okresie obowigzywania umowy
(kolumna 9), w wyniku czego uzyskana zostanie cena netto za wykonanie przegladoéw dla poszczegolnych
urzadzen w okresie obowigzywania umowy (kolumna 10). Poszczeg6lne ceny netto (kolumna 10) nalezy
zsumowac 1 uzyskany wynik wpisa¢ w komorke ,.taczna cena netto”.

1. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY ORAZ WYKAZ DOKUMENTOW,
JAKIE MA DOSTARCZYC WYKONAWCA WRAZ Z OFERTA, W CELU
POTWIERDZENIA ICH SPELNIENIA

1. O udzielenie zamowienia ubiega¢ si¢ moze Wykonawca, ktory spelnia nastgpujace wymagania:

1) posiada uprawnienia do naprawy zurawi statych i przenosnych, wciggnikdéw, wciggarek, suwnic
i urzadzen do transportu o0s6b niepelnosprawnych wydane na podstawie art. 9 ustawy
z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym;

2) dysponuje co najmniej dwoma osobami o kwalifikacjach uprawniajacych do konserwacji urzadzen
dzwigowych wymienionych w Zatgczniku nr 1 do Instrukcji;

3) posiada odpowiednig wiedze i dysponuje sprzetem niezbednym do $wiadczenia ustug objetych
niniejszym zamowieniem;

4) nie zalega z uiszczeniem podatkdéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.

2. W celu potwierdzenia wymagan Wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

1) potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia uprawnien do naprawy zurawi stalych
1 przenosnych, wciagnikdéw, weiggarek, suwnic i urzadzen do transportu 0séb niepetnosprawnych
wydanych na podstawie art. 9 ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym;

2) potwierdzone =za zgodno$¢ =z oryginalem kserokopie zaswiadczen kwalifikacyjnych
potwierdzajacych umiejetno$¢é praktycznego wykonywania konserwacji urzadzen technicznych
€0 najmniej dwdch osob, ktore beda wykonywac przeglady i konserwacje urzadzen;

3) aktualne zaswiadczenie whasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca
(w przypadku spotek osobowych — spotka i wspolnicy) nie zalega z optacaniem podatkow
lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajace,
ze Wykonawca (w przypadku spotek osobowych — spotka i wspdlnicy) nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie naraty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione nie wczeSniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

V. WARUNKI SKEADANIA OFERT

1. Wymagania podstawowe:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca, ktory przedtozy wigcej niz jedng
oferte zostanie wylaczony z postgpowania.

2) Wykonawcy przedstawig oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji dla Wykonawcow. Alternatywy
nie beda brane pod uwagg.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

4) Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte do jej podpisania powinno bezposrednio wynikacé
z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
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z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotaczy¢
petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione (w oryginale).
5) Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszej Instrukcji powinny zosta¢ wypelnione
przez Wykonawce w zgodnej z niniejsza Instrukcjg formie.
6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Forma oferty:
1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mie¢ forme pisemna.
2) Stosowne wypelienia we wzorach dokumentow stanowigcych zataczniki do niniejszej Instrukcji
i wchodzacych nastepnie w sktad oferty moga by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie.
3) Dokumenty sa sktadane w oryginale lub kserokopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawece.
3. Zawartos¢ oferty:
1) Wypelniony i podpisany Formularz oferty stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Instrukcji.
2) Zaparafowany Projekt umowy stanowiacy Zatacznik nr 2 do Instrukcji.
3) Dokumenty wymienione w pkt. 111 2. 1) i 2) Instrukcji:

a) Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopia uprawnien do naprawy zurawi stalych
i przenos$nych, wciggnikéw, weiggarek, suwnic i urzgdzen do transportu 0séb niepetnosprawnych
wydanych na podstawie art. 9 ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. 0 dozorze technicznym.

b) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie zaswiadczen kwalifikacyjnych
potwierdzajacych umiejetnos$¢ praktycznego wykonywania konserwacji urzadzen technicznych
€0 najmniej dwoch osdb, ktore beda wykonywacé przeglady i konserwacje urzadzen.

4) Dokumenty wymienione w pkt. I1I. 2. 3) i 4) Instrukcji — w oryginale lub kserokopii po$wiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5) Odpis z wlasciwego rejestru lub CEIDG.

6) W przypadku, gdy oferta nie jest podpisywana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy — oryginat pelnomocnictwa.

4. Miejsce i termin skladania ofert:

1) Oferte przygotowana zgodnie z niniejszg Instrukcjg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego
w Knurowie, ul. Szpitalna 11, Biuro Podawcze lub przesta¢ na adres pocztowy Zamawiajacego
w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 29.03.2024 r. do godziny 15:00.

2) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem Kopercie (paczce).
Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastepujaco:

Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji sp. z o.o.
44-194 Knurow, ul. Szpitalna 11
Oferta w przetargu pn.: ,,Przeglgdy konserwacyjne oraz naprawy rewizyjne urzqdzen
diwigowych”.

3) Na kopercie (paczce) oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
4) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego zostajg wlasno$cig Zamawiajgcego.
W przypadku przestania oferty poczta bedzie si¢ ja uwaza¢ za zlozong w terminie, jezeli
W wyznaczonym terminie zostanie dorgczona do Zamawiajacego. Pelne ryzyko nie dorg¢czenia
oferty w terminie spoczywa na Wykonawcy.
5. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 45 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

V. WYJASNIENIA, MODYFIKACJE, WYCOFANIE, ZMIANY

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie warunkdéw zawartych
W Instrukcji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien, chyba ze wniosek w tej sprawie wplyngl na mniej niz
3 dni robocze przed terminem sktadania ofert.

2. Pytania nalezy sktada¢ na adres e-mail Zamawiajgcego.

3. Informacje o zadanych pytaniach i tre$¢ wyjasnien Zamawiajgcy opublikuje na stronie internetowej
(http:/iwww.pwik.knurow.com.pl).

4. Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uplywem terminu skltadnia ofert zmodyfikowac tresé
dokumentéw sktadajacych si¢ na Instrukcje dla Wykonawcdéw. Dokonang w ten sposob modyfikacje
Zamawiajacy niezwlocznie opublikuje na stronie internetowej.

5. Modyfikacje sa kazdorazowo wiazace dla Wykonawcow.

6. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ cze$cig warunkdéw przetargu.
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7. Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin sktadania ofert. Informacje o przedtuzeniu terminu Zamawiajacy
niezwlocznie zamie$ci na stronie internetowej. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania
Zamawiajacego 1 Wykonawcy odnosnie wczes$niej ustalonego terminu beda podlegaly nowemu
terminowi.

8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
przed terminem sktadnia ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty lub wprowadzi¢ zmian w ofercie
po uplywie terminu sktadania ofert.

VI. OTWARCIE OFERT I SPOSOB ICH OCENY

1. Otwarcie ofert jest niejawne.

2. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa.

3. Sprawdzenie spetnienia wymogdéw stawianych Wykonawcy, nastepnie ocena merytoryczna tresci ofert
dokonane beda przez Komisje¢ w trakcie posiedzenia niejawnego. W toku dokonywania oceny
ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien i dodatkowych
informacji.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostala poprawiona. W nastepnej kolejnosci Zamawiajacy sprawdzi zsumowanie Ccen netto
(kolumna 10) i dokona poprawy ewentualnych omytek w sumowaniu.

Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli w Formularzu oferty Wykonawca pominie ktorgkolwiek
z pozycji lub w kolumnie 6 tabeli poda kwotg 0.

5. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

6. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest najnizsza cena oferty netto. Za cene¢ oferty netto
przyjmuje si¢ kwote podang w Formularzu oferty w komorce ,,L.gczna cena netto”.

7. Informacja o wyniku przetargu zostanie przekazana na adres e-mail Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
oraz zamieszczona na stronie internetowej niezwlocznie po rozstrzygnieciu przetargu.

VIl.  INFORMACJE KONCOWE

1. Integralng cze$¢ niniejszej Instrukcji stanowia:

1) Formularz oferty — Zatgcznik nr 1,
2) Projekt umowy — Zatgcznik nr 2.

2. Zaleca si¢, aby Wykonawca doktadnie zapoznat si¢ z trescig ww. dokumentow, a takze uzyskatl na swoja
odpowiedzialno$¢ i ryzyko wszelkie istotne informacje, ktére mogg by¢ konieczne do przygotowania
oferty.

UWAGI:

» Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastepuje z data zawiadomienia go 0 wyborze jego
oferty i na warunkach okreslonych w ofercie.

» Zawiadomienie o wyborze oferty zostanie przekazane drogg elektroniczna.

» Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentdéw zalaczonych przez Wykonawce.

» Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny.

» Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja w calo$ci wymaganych warunkow jako wylacznej
podstawy zamoéwienia.

» Od uczestnikow oczekuje si¢ starannego zapoznania z opisem przedmiotu zaméwienia,
dostarczong Instrukcja oraz zdobycia wszelkich informacji, ktéore moga by¢ konieczne
do przygotowania oferty i podpisania umowy.

» Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i zloZeniem oferty.

Knuréw, dnia 18.03.2024 r.
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